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第１章　法律文書の書き方
　１　議事録
　２　定款，規則，規約等の書き方
第２章　株式会社
　１　設　立
　２　定時株主総会開催までの一連の手続
　３　定款変更のための議事録等
　４　増資手続
　５　減資手続

ツイッターＩＤ：@nihonkajoツ

渉外取引・会社運営等で必要な

英文定款・議事録等の
作成に関する実践と書式
株式会社・合同会社・一般社団法人等で活用する定款、
議事録、決算期変更、発行可能株式総数の変更、増資、
減資、合併、清算、就業規則等における日英文例及び解説

実例を基にした多種多様な１３９書式を収録！
実例で英文作成が学べ、活用できる！

石田佳治 ( 一般社団法人 日本翻訳協会監事、バベル翻訳大学院教授 )

山北英仁 ( 司法書士、行政書士、NPO 法人渉外司法書士協会会長 )　

● 会社定款、議事録に焦点を当て、実際に使用された書式を解説とともに収録した、企業法務なら
　 びに渉外事案を扱う実務家・企業担当者必携の書。
● 好評図書「渉外相続・不動産登記・会社取引等で役に立つ 英文の法律・法的文書作成に関する
　 実践と書式（2018 年 12 月刊）」の姉妹図書。
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　６　事業譲渡　
　７　組織再編
　８　解散手続・清算結了
第３章　合同会社
　１　設　立
　２　増資手続
　３　合同会社のM&A
　４　外国会社の業務執行者及び
　　　職務執行者の交代

　５　解散・清算
第４章　一般社団法人，一般財団法人
　１　一般社団法人の設立
　２　一般財団法人の設立
　３　社員の入退者
　４　定時社員総会
　５　臨時社員総会

・定款（株式会社、合同会社、一般社団法人・一般財団法人）
・定時総会議事録
   （株式会社、合同会社、一般社団法人・一般財団法人）
・就業規則（株式会社）
・株式払込事務取扱委託書
・招集通知書に添付する議決権行使書
・代表取締役選任の互選書
・株主に対する案内及び同意書
   （通知の電子化に関する案内と同意書）
・現物出資についての証明書
・新株予約権（定時株主総会における募集事項の取締役
   会への委任の決議）
・新株予約権の募集事項委任につき，新株予約権の数の
   上限並びに払込金額の下限の決定
・募集新株引受権総数引受契約
・存続会社の取締役会議事録
   （合併承認のための株主総会招集の決議）
・合併契約書
・臨時株主総会議事録（会社解散及び清算人選任決議）
・清算事務報告書（株主総会決議後清算結了登記添付書面）
・残余財産処分計算書（清算事務報告書添付書面）
・持分譲渡契約書（第三者へ持分を譲渡する契約）
・保証書（代表社員の職務執行者の代表社員であること
   の保証）                         ……など１３９書式を収録！


